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Einkauf Investitions- und Verbrauchsguter

EinfGhrung

Das Teilsystem Rechnung dient zur Erfassung und weiteren systemseitigen Bearbeitung
von Eingangsrechnungen, die von verschiedenen Lieferanten meist in Papierform an
das Unternehmen gesendet werden. Die Rechnungen durchlaufen dabei nach der
Erfassung eine Reihe vordefinierter Schritte im Rechnungsprifungs-Workflow. Fur die
Erfassung bzw. Prifung von Rechnungen gibt es eine Reihe verschiedener Falle, die
anhand der Art des Rechnungseingangs sowie des Bezuges zu einem Vorgéngerbeleg
voneinander abgegrenzt werden. Beziglich des Rechnungseingangs kann
unterschieden werden zwischen dem elektronischen Eingang sowie dem Eingang in
Papierform, was die manuelle Erfassung der Rechnungsdaten nach sich zieht. In
beiden Fallen kann eine Rechnung einen Bezug zu einem im System vorhandenen
Vorgdéngerbeleg (Bestellung oder Wareneingang) haben. Falls ein Bezug zu einem
Vorgédngerbeleg vorhanden ist, werden die Vorschlagspositionen fir die Rechnung
automatisch erzeugt und, falls keine Abweichungen vorhanden sind, in die Rechnung
Ubernommen. In diesen Féllen beschrankt sich die Erfassung der Rechnung, wie bei
Rechnungen ohne Vorgdngerbeleg, auf die Erfassung der Rechnungskopfdaten.

Nach der Erfassung gelangt die Rechnung in den Workflow fur die Rechnungsprifung.
Falls ein Bezug zu einem Vorgéngerbeleg vorhanden ist, werden die
Vorschlagspositionen fur die Rechnung automatisch erzeugt und falls systemseitig
gepruft, ob es Abweichungen zwischen der Rechnung und dem Vorgéngerbeleg gibt.
Falls dies nicht der Fall ist, kann die Rechnung automatisch gebucht werden. Bei
mengen- oder betragsméBigen Abweichungen gelangt die Rechnung in die
zustdndige Fachabteilung zur interaktiven Prifung.
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automatisch erzeugt

Nach dieser Prifung wird die Rechnung je nach Konfiguration des Workflows noch
interaktiv freigegeben oder gleich manuell bzw. automatisch gebucht. Rechnungen
ohne Bezug zu einem Vorgéngerbeleg missen in jedem Fall interaktiv geprioft und
freigegeben werden. Nach erfolgter Prifung und Freigabe gelangen die Rechnungen
in diesen Féllen in die Buchhaltung, wo sie kontiert und abschlieBend gebucht werden.

Rechnungserfassung

Fir die Erfassung einer Rechnung stehen drei Varianten zur Verfigung: die Schnell-,
Einzel- und Vollerfassung. Die Schnellerfassung dient dem zigigen Eingeben von
vielen Rechnungen, wobei nur die wesentlichen (Kopf-)Daten der Rechnung
mitgegeben werden. Die Rechnungspositionen werden in diesem Fall nicht erfasst.

Bei der Einzel- und der Vollerfassung kénnen Rechnungspositionen eingegeben bzw.,
falls ein Bestellbezug existiert, generiert werden. Die Vollerfassung unterscheidet sich
von der Einzelerfassung dadurch, dass sie die Méglichkeit bietet, zusatzliche Attribute
wie zum Beispiel Zahlungsbedingungen oder Kommentare zu erfassen. Weiterhin
kénnen in der Vollerfassung eine Vorschau des aus der Rechnung generierten Fl-
Beleges betrachtet und Dokumente zur Rechnung hochgeladen werden. Das
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Vollerfassungs-Frontend wird auch fur die spéter folgende Rechnungsprifung
verwendet.

Die systemtechnische Erfassung der Rechnungspositionen erméglicht die Prifung
gegen eine Bestellung bzw. gegen einen Wareneingang. Mégliche Abweichungen
zwischen bestellter, gelieferter und in Rechnung gestellter Ware sind bereits in der
Erfassung ersichtlich. Fehlerquote und Zeitaufwand durch manuelle Eingaben werden
minimiert.

Einzelerfassung

In diesem Kapitel wird die Erfassung von Rechnungen in der Einzelerfassung
beschrieben. Dabei wird zuerst die Erfassung einer Rechnung mit Bezugnahme auf
einen oder mehrere Vorgéngerbelege und anschlieBend die Erfassung einer Rechnung
ohne Bezug zu einem Vorgdéngerbeleg dargestellt.

Rechnungserfassung mit Bezug zu einem Vorgédngerbeleg

Die Erfassung einer Rechnung beginnt typischerweise mit der Auswahl des Lieferanten.
Ist ein Lieferant ausgewahlt, prift das System, ob noch nicht abgerechnete
Lieferscheine bzw. Bestellungen fir diesen Lieferanten existieren. Diese werden dem
Anwender in einer Auswahlliste angezeigt (siehe Abbildung 1). Der Sachbearbeiter
kann manuell durch Auswahl der entsprechenden Checkbox zwischen Lieferschein und
Bestellung wechseln. Der zur Rechnung zugehérige Referenzbeleg wird anschlieflend
von dem Sachbearbeiter selektiert um einen systemseitigen Bezug zu dem
entsprechenden Vorgéngerbeleg herzustellen, wodurch die automatische Erzeugung
von Vorschlagspositionen fur die Rechnung sowie die spétere automatische Prifung
der erfassten Rechnung gegen den selektierten Vorgdngerbeleg erméglicht wird.

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 4
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®Liira
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Rechnung 10513380 Typ 1Rechnung - frihes Buchen Ablage Defaultwerte
Buchungskreis [301-Libra GmbH -  Eingangsdatum [25.0313 @~ Vorkontierung Liste
Rechnungskreis ]Elereich 9779 + [ Steuer rechnen

Einzelerfassung \.I Positionen

Lisferant [30387-1. D. Geck GmbH - Konte [160000 - Barcode [
J.D. Geck GmbH Bankkonto Rech, Datum l‘—D-‘
Grinewiese Bankleitzahl Basisdatum Falligkeit ]—D-‘
£9762  Altena Ext Rech. Nr. | Benugergmppe [+
Lieferschein _ Betreff | Wahrung |EUR-EURC =

4
%

|| Bestellung Text]
110002007500 | 1263 | 796 Minchen | 30387 | J. D. Geck GmbH | 13.03.13 | 0.10002007 Skonta (%) 0.00
LS 10002048 2 | 1277 | 855 Frankfurt | 30387 | J. D. Geck GmbH | 15.03.13 | 0.10002048 )
L1 | 1216 855 Franifurt | 30387 | J.D.Geck GmbH | 29.01.13 010001947 ~ [E2ugsnebenkosten J £.00
43535 | 1076 | 855 Frankfurt | 30387 | J.D. Geck GmbH 250512 | 010001949 Netto Gesamt 0.00
L10001946 | 1057 | 855 Frankiurt | 30387 | J. D. Geck bt | 16,0512 | 0.10001946 Steuerbetrag | 000

Brutto Gesamt 0,00

Priifen | Speichern | Vollerfassung ‘

Abbildung 1: Lieferant mit Lieferscheinbezug

Lieferschein und Bestellung kénnen alternativ auch Gber einen erweiterten Suchdialog
gesucht und ausgewdhlt werden. Hierbei stehen zusétzliche Suchfelder wie
Lieferdatum oder Niederlassung zur Verfigung (Abbildung 2).

Litara

Einzelerfassung Rechnung SOFTWARE
Rechnung 10513380 Typ JRechnung - friihes Buchen Ablage Defaultwerte
Buchungskreis 1301—Libra GmbH e Eingangsdatum |25.03.13 O- ‘Vorkontierung Liste
Rechnungskrais |E|ereich 9779 % [] Steuerrechnen
Einzelerfassung "'-1 Positionen
Lieferant |30387-J. D. Geck GmbH - Konta (160000 - Barcode
J. D. Geck GmbH Bankkonto Rech. Datum O

Grinewiese Bankleitzahl Basisdatum Falligkeit [
58762 Altena Ext. Rech. Nr. Benutzergruppe ] » B

[¥] Lieferschein ’-— §_| Liste Lieferscheine -- Webssitendialog Lﬁ

[[1 Besieliung

Liste Lieferscheine

Lieferschein-pr | Lieferant Mr. 30387 Lieferdatum Suchen | Abbrechen

Niederlassung 855 WE-Mummer Bestell Nr.

LS 10002048 2 1277 855 Frankfurt 30387 J. D. Geck GmbH 15.03.13 0.10002048
% 1216 855 Frankfurt 30387 J. D. Geck GmbH 20.01.13 0.10001947
43535 1076 855 Frankfurt 30387 J. D. Geck GmbH 25.05.12 0.10001949
L10001946 1057 855 Frankfurt 30387 J. D Geck GmbH 16.05.12 010001946

http://localhost:B080/bap/tp/ pro/popupWindow; €R Lokales Intranet | Geschitzter Modus: Inaktiv

Abbildung 2: Erweiterte Lieferschein-Suche
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Alternativ ist es méglich zuerst den Lieferschein bzw. die Bestellung zu selektieren. Der
Lieferant ergibt sich dann aus dem ausgewdhlten Referenzbeleg und wird automatisch
in die Rechnung Ubernommen.

Automatische Prifung in der Einzelerfassung

Sind ein Lieferant und der abzurechnende Referenzbeleg ausgewdhlt, wird nach
Eingabe des Steuer-, Netto- bzw. Bruttobetrages automatisch die Ubereinstimmung mit
der Gesamtsumme des Referenzbeleges geprift (siehe Abbildung 3).

®Liira

Rechnung SOFTWARE
Rechnung 10513380 Tye |Rechnung = frihes Buchen [/ Ablage  Defaultwerte
Buchungskreis 1301—Libra GmbH = Eingangsdatum |25.03.13 (k4 Varkontierng s
Rechnungskreis 1Elereich 9779 = |¥] Steuerrechnen

£ \ s \
Einzelerfassung hi Positionen h

Ligferant |30387-J. D. Geck GmbH v Konta [160000 = Barcode [0000000000000
J. D. Geck GmbH Bankkento 1276000900 Rech. Datum |21.09.13 O~
Grinewiese Bankleitzahl 52050050 Basisdaturn Falligkeit m
58762  Allena Ext Rech. Nr. [5345345435 Benutzergruppe [1113-Gruppe 1113 v 2
[¥] Lisferschein = Betreff |855 Wahrung [EUR-EURO -
[T Besteliung L3.300020.15 2 il Tex J235345345
1 Konto  471000-Kleinmate KST  138-139 Frankfurt LSt 18-19%VoSt 01.20 Preis 11.499,74
Skonto (%) 0,00
Bezugsnebenkosten ]—DE
[¥] Nettoringabe Steuerschlilssel Metto/Steuerbasis MNetto Gesamt 11.49974 @
19-19 - 19%Vo5t0 11.498,74 Steuerbeirag 2.184,95 1‘
Biutto Gesamit 13.684,69

Priifen | Abschlieften | Vollerfassung |

Abbildung 3: Automatische Prifung Einzelerfassung

Fall 1: keine Abweichungen

Stimmt der erfasste Nettobetrag der Rechnung mit dem Betrag des zugeordneten
Vorgdngerbeleges Gberein, erscheint rechts neben dem Eingabefeld for den Netto-
Gesamtbetrag ein grines Ampellicht (siehe Abbildung 3). In diesem Fall werden die
Rechnungspositionen automatisch aus dem Referenzbeleg erzeugt, wie auf der
folgenden Abbildung des Reiters Positionen zu sehen ist.

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 6
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Einzelerfassung \"-1 Positionen i \
LiefArtNr. Bezeichnung Suchen | Bestellung anzeigen | Zuriicksetzen | Meue Position Metto Gesamt 11.499,74
Differenz 0,00
LS. Gelief. Rech.

Pos LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum KSt Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME  Gesamt
1 4056210000 BLECHSCHUTTETYP 2 15.03.13 139 1393 12300 471000 250,00000 25000000 25000000 16,00 ST 400000 [ &
7 0301801328 ADAPTER FUR 8 MM EINZELHA 250512 139 | 1393 12300 471000 20,00000 | 2000000 80,00000 2847 | PAK | 2.277 60 Q J
3 0301801328 ADAPTER FUR 8 MM EINZELHA.. | 29.01.13 139 | 1393 12300 471000 9200000 9200000 9200000 38464 PAK 353869 (& ¥
4 0380530002 PREISSCHILDFAHME 27X30;4...  29.01.13 | 139 | 1393 | 12300 471000 | 261,00000 | 261,00000 261,00000 | 6,45 | PAK | 168345 | [H 4

Pos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamitpreis Fracht Freie Position
1 |4056210000-BLECHSCHUTTETYP » (S | 25000000 ST+ | 16,00 4n0000 @ [ 7] ﬂ 4 ‘

Abbildung 4: Automatisch erzeugte Rechnungspositionen

Auf dem Reiter Einzelerfassung (siehe Abbildung 3) kann die Erfassung der Rechnung
nun mit einem Druck auf die Schaltflache Abschliefen beendet werden. Die Rechnung
kann entweder direkt in den Rechnungsprifungs-Workflow geschickt oder alternativ in
einer ,Ablage”-Liste gespeichert werden. In diesem Fall wird der Workflow noch nicht
gestartet. (siehe Abbildung 5).

auptmend  Rechnung Lieferant Stammdate Persanlich (.) LI L-I r-d

E ® Q Rechnungseingang SOFTWARE
Buchungskreis - Rechnungskreis - Suchen | Schnellerfassung |
Sachbearbeiter |LIER.¢. Benutzergruppe Einzelerfassung

Lieferant Nr. Yollerfassung
R-Dat. Rech. Nr. Text RK Lief. Nr.  Lieferant Benutzergruppe BK Sachb. Brutto
12.09.12 0010513055 &t  Filialeinrichtung 14 4= | 30387 J. D. Geck GmbH 1113 301  LIBRA 1.062,81
26.0312 0010512459 & Rechnung 0010512459 14 L= 82722 Tegometall 1113 301 LIBRA 7.378,00
230312 0010512518 & Rechnung 0010512518 14 4= 82722 Tegometall 1113 301  LIBRA 7.378,00
230312 0010512520 &t Rechnung 0010512520 14 4= 82722 Tegometall 1113 301 LIBRA 7.378,00
23.0312 0010512517 &t Rechnung 0010512517 14 | &= 82722 Tegometall 1113 301  LIBRA 7.378,00
12.03.12 0010512412 St Rechnung 0010512412 14 4= 30387 J.D. Geck GmbH 1113 301 LIBRA 169,46
1.01.12 0010513063 &t Rechnung 0010513063 14 | {=5 504295 Roh-und Trockenbau GmbH 1113 301  LIBRA 10.695,28

Abbildung 5: Ablage

Um die Rechnung in der Ablage-Liste zu speichern, muss beim AbschlieBen der
Erfassung das Hakchen im Auswahlkéstchen ,Ablage” im oberen blauen Bereich der
Erfassungsmaske gesetzt sein (siehe Abbildung 3).

Fall 2: Abweichungen

Gibt es Abweichungen zwischen dem Betrag des Referenzbeleges und dem
Nettobetrag, erscheint eine rote Ampel (siehe Abbildung 7). Die Rechnung kann mit
einem Klick auf Speichern zwar gesichert werden, aber es ist nicht méglich, sie in den
Workflow zu schicken.

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 7
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Skonto (%) 0,00
Bezugsnebenkosten | 0,00
Mettoeingabe Steuerschlissel Metto/Steuerbasis Metto Gesamt 1187900 &@
19-19-19%VoSt 0 - 11.879,00 Steuerbetrag 2.257.01 ﬂ
Brutto Gesamt 14.136,01

Priifen | Speichemn | Vollerfassung ‘

Abbildung 6: Einzelerfassung Abweichung zu Summe des Referenzbeleges

Durch Positionierung des Mauszeigers auf der roten Ampel wird eine Benachrichtigung
sichtbar, die dem Sachbearbeiter Aufschluss Uber den abweichenden Betrag gibt:

Der erfasste Mettobetrag (11.879,00) stimmt nicht mit
dem fir den Lieferschein berechneten Mettobetrag
(11.499 75) dberein

Die Rechnungspositionen werden in diesem Fall nicht automatisch generiert. Im
unteren Bereich des Karteireiters Positionen werden stattdessen die Positionen des

Referenzbeleges zur manuellen Ubernahme angezeigt (sieche Abbildung 8).

Rechnung
Rechnung 10513403 Typ |Recnnung - frihes Buchen Aplage Defaultwerte
Buchungskreis ‘3014_“3[5 GmbH = Eingangsdatum (2.04.13 O~ Vorkeontierung Liste
Rechnungskreis [Bereich 9779 = [¥] Steuerrechnen
Einzelerfassung "I Positionen .'I
LiefArtNr Bezeichnung Suchen Positionen erfasst | Zuriicksetzen | Neue Position | Netto Gesamt 11.879,00
Differenz 436,51
LS. Gelief. Rech.

Pos LiefArthr. Bezei Li KSt.  Proj. TProj. Konto Menge Menge  Menge Einzelpreis ME Gesamt

[#] Lieferschein .

= LS 10002048 2 - LiefArthr. Suchen Alle (bermehmen

[Z| Bestellung g 4

Best. Gelief. LS. Rech.
Bsthr. LS-Hr. WVE-Nr. LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum Menge Menge Menge Menge Einzelpreis ME  Gesamt
010002054 LS 100020482 1283 4056210000 BLECHSCHUTTETYP 3 20413 250,00000 25000000 25000000 250,00000 16,00 ST 400000 (5 f
0.10002054 LS 10002048 2 1283 0301301328 | ADAPTER FUR 5 MM EINZELHA..  2.0413 80,00000 8000000 80,00000 80,00000 28,481 PAK 227848 (& f
0.10002054 L5 100020482 1283 0301101328 | ADAPTER FUR 10 MM EINZELH...  2.04.13 9200000 9200000 92,00000 9200000 38,74 | PAK | 3.564,08 & f
0.10002054 LS 10002048 2 1283 0380530002 | PREISSCHILDFAHNE 27X30;4... | 2.04.13 261,00000 | 261,00000 26100000 261,00000 6,13 PAK 159993 & f
Pos  Ardikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamipreis Fracht Freie Position
1/ [4056210000-BLECHSCHUTTETYP ~ & | 25000000 ST ~ 16,00 400000 & [ ] o T IV Y S

Abbildung 7: Rechnungspositionen aus Lieferscheinpositionen generieren

Nun hat der Anwender die Méglichkeit, aus den vorhandenen Lieferschein- bzw.
Bestellpositionen manuell Rechnungspositionen zu erstellen. Dazu kann er entweder
alle Referenzpositionen Ubernehmen, d.h. als Rechnungspositionen generieren oder
nur bestimmte, die er dann zeilenweise auswéhlt, indem er den ﬂ-Knopf betatigt

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 8
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(siehe Abbildung 8, der il—Knopf dient zum Zuricksetzen in den Ursprungszustand,
der Ll—Knopf erlaubt das Zwischenspeichern zur spéteren Ubernahme).

Vor dem Ubernehmen in die Rechnung kénnen die Positionen tber den im unteren
Bereich als graue Fuf3zeile sichtbaren Editierbereich (siehe Abbildung 8) an die
tatsdchlichen auf der zu erfassenden Papierrechnung vorhandenen Werte angepasst
werden.

Rechnungsposition aus Bestellposition

@ Material ) Dienstleistung ) Freie Position
Lieferdatum Beleg Pos Adikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamtpreis
Best 0.10002054 1 4056210000-BLECHSCHUTTE TYP 250,00000 ST 16,00 4.000,00
WE. 20413 1283 1 4056210000-BLECHSCHUTTE TYP 250,00000 ST 16,00 4.000,00
Rech: |2.0413 (O« 1 |4056210000-BLECHSCHUTTETYP » ,- | 250,00000 3T A 16,00 4.000,00 E
Buchungskreis |301—Linra GmbH - 1
Kommentar il
Kento |4TﬂDDD—KIemmaterial - ,"
Umsatzsteuer |19—19%V08t01.2007 -
Frachtkosten [7] v
Kostenkontierung [ Verteilung
Rechnung Bestellung
Kostenstelle |139—139Frank‘rul‘t lll - 138-139 Frankiurt
Projekt |1393—855Frank‘furt - /' 1393-855 Frankfurt
Teilprojekt |12300—Regalierung Sonstiges - 12300-Regalierung Sonstiges
9] | | v “ | » | Schiiefben

Abbildung 8: Rechnungsposition aus Referenzbelegposition

Uber den Bearbeitungsdialog auf jeder einzelnen Zeile, der tber das Bearbeitungs-
Symbol & zu erreichen ist, kénnen zusatzliche Attribute, wie zum Beispiel das
Lieferdatum gedndert werden (siehe Abbildung 9). Ist es nétig, den Gesamtpreis
anzupassen, so muss dieses Feld erst durch das rote Schloss rechts neben dem
Eingabefeld entriegelt’ werden (siehe auch Abschnitt 0).

Anpassungen sind nicht nur vor, sondern auch nach dem Ubernehmen der
Rechnungspositionen méglich: Betragsabweichungen zwischen dem auf dem
Rechnungskopf erfassten Nettobetrag und der Summe der erzeugten
Rechnungspositionen werden im Feld Differenz dargestellt (siehe Abbildung 10).

LiefArthr. Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen | Zuriicksetzen | Meue Position | Netto Gesamt 11.879,00
Differenz 277,52
LS. Gelief. Rech.
Pos  LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum KSt. Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
1 4056210000 BLECHSCHUTTE TYP 3 20413 139 1393 12300 471000 25000000 250,00000 250,00000 16,00 ST 4.000,00 E‘f ‘

Abbildung 9: Differenz Nettosumme

! wofiir die entsprechende Berechtigung im System vergeben sein muss.
© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 9
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Die Positionen missen solange in Bezug auf Menge und Einzelpreis angepasst
werden, bis eine Ubereinstimmung mit der Originalrechnung erreicht und die
Differenz gleich 0 ist. Dies kann analog entweder Uber den Editierbereich in der
FuBzeile oder Uber den Positionsdialog unter & erfolgen (siehe Abbildungen 8 und
9). Sind die Positionen angepasst, so dass es keine Abweichungen mehr gibt, schaltet
die Ampel auf Grin um und die Erfassung kann abgeschlossen und die Rechnung in
den Workflow weitergeleitet werden.

Zuordnen weiterer Referenzbelege

Die Ubernahme von Referenzbeleg-Positionen beschrénkt sich nicht nur auf einen
Beleg. Zusatzliche Referenzbelege kdnnen Uber das in Abbildung 11 markierte Feld
ausgewdhlt werden, um aus deren Belegpositionen weitere Rechnungspositionen zu
kreieren. Eine Rechnung kann somit mehrere Belege umfassen. Das spielt etwa dann
eine Rolle, wenn beispielsweise die bestellte Ware aus unterschiedlichen Lagern

stammt und daher auf mehrere Lieferscheine aufgeteilt wurde.

-
®Liara
Rechnung SOFTWARE
Rechnung 10513403 Typ [Rechnung - fiuhes Buchen Ablage Defaultwerte |
Buchungskreis [301-Libra GmbH = Eingangsdatum {2.04.13 O~ Vorkontierung Liste
Rechnungskreis |Bereich 8779 - [¥] steuerrechnen
Einzelerfassung "'.I Positionen .'|
LigfArthr. Bezeichnung Suchen Positionen erfasst | Zuricksetzen | Neue Position Nefio Gesamt 11.879.00
Differenz 277,52
LS. Gelief. Rech.
Pos  LiefArthr. Bezeichnung Lieferdatum KSt. Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
| 4056210000 BLECHSCHUTTE TYP 3 20413 139 1393 12300 471000 250,00000 25000000 250,00000 16,00 ST 400000 & 4
2 0301801328  ADAPTER FUR 8 MM EINZELHA... 20413 139 | 1393 | 12300 @ 471000 80,00000 80,00000 80,00000 28481 |PAK | 227348 [ &
3 0301101328 | ADAPTER FUR 10 MM EINZELH... 20413 139 | 1393 | 12300 471000 92,00000 92,00000 92,00000 38,00 PAK 249600 (&
4 0380530002 PREISSCHILDFAHME 27X30; 4 20413 139 | 1393 | 12300 471000 | 261,00000 26100000 26100000 7.00 | PAK | 182700 ([ &
[¥] Lieferschein S
=, L10001946 - LiefArtNr Suchen Alle ibemehmen
I Eszstellung(J > 4 it
Best. Gelief. LS Rech.
Bsthr. LS-Nr. WE-Nr. LiefArthr. Bezeichnung Lieferdatum Menge  Menge Menge  Menge Einzelpreis ME  Gesamt
0100012456 | L10001945 | 1057 0301801328 | ADAPTER FUR 8 MM EINZELHA... 16.05.12 400000 4,00000 400000 4,00000 28,48  PAK 11392 S 4
Pos Arikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamipreis Fracht Freie Position
1/ [4056210000 BLECHSCHUTTETYP -~ & | 280,00000 ST o 16,00 4.000,00 E I~ ] ' +

Abbildung 10: Rechnungspositionen aus unterschiedlichen Referenzbelegen

Rechnungserfassung ohne Bestellbezug

Falls kein Bezug zu einem Vorgéngerbeleg vorhanden ist, wird die Rechnung ohne die
Erstellung von Positionen erfasst. In diesem Fall werden lediglich die Kopfdaten der
Rechnung inklusive der Gesamtbetrage erfasst. Zuséatzlich kann die Rechnung bereits

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 10
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in der Erfassung kontiert werden. Diese Funktion wird durch Selektieren der Checkbox
Vorkontierung aktiviert (Abb. 12). Falls eine Rechnung mehrere Kostenstellen
anspricht, bzw. auf unterschiedliche Konten gebucht werden soll, ist es maglich,

mehrere Buchungszeilen zu erfassen. Fur die Rechnungsprifung ist eine Erfassung

ohne Rechnungspositionen von Nachteil, da die Rechnung nur die Kopf-Daten

aufweist, wie zum Beispiel den Gesamtbetrag. Kommt es nun zu Abweichungen, ist es

daher nahezu unméglich, diese nachzuvollziehen und, falls doch, dann sehr

aufwéndig.
Hauptmend  Rechhung  Lieferant  Stammdaten ()L -
: ®OLiira
E @ Q Einzelerfassung Rechnung SOFTWARE
Rechnung 10511762 Typ | Rechnung v frithes Buchen Ablage Defaultwerte
Kostenstelie Eingangsdatum |7.04.11 [0 Warkontierung Liste
Buchungskrels ‘301-lera GmbH L4 Buchungsdatum |7:04.11 B | [ Steuer rechnen
Rechnungskrais JEK—Ee\ege mit WF, spates Buchen [ BK aus KaT
Einzelerfassung \‘ Rechnungspositionen \\I
Lieferant 1SUDEEDD-KramerSannatsnauser( - B Konto {160000 - Barcode
Kramer Sanitatshauser GmoH & Co. b Bankkanta Rech. Datum | o~
Asmussensir. 42 Bankleitzah! Basisdatum Falligkeit (kg
25813 Husum Lief. R-Mr. | Benutzergruppe -
Lieferschein Betreff | Wahrung |EUR -
Bestellung Text |
1 Kanta | v B KT | = ust [18-19mvaston 2t + Preis (000 =
2 Konto e kaT | = Ut [19-19%vastor .2t ~ Prels 0,00 =
3 Konto | - B kst | - P& Ust, [19-19%Y05101 20 Preis (0,00 = &)

MNettoeingabe NettarSteuerbasis

0,00

Bezugsnebenkosten 0,00
Metta Gesamt 0,00
Steuerbetrag iﬂﬂoi
Bruttn Gesamt lnnni

Prifen Speichern Vollerfassung

Steuerschiissel
18-19-18%YoStl
Zahlzperre [

Abbildung 11: Rechnung ohne Bestellbezug

Mégliche Abweichungen und deren Handhabung

Abweichung durch Transport- und/oder Bezugsnebenkosten

Ist eine Abweichung durch Transportkosten wie Fracht oder Porto und/oder durch

Bezugsnebenkosten wie eine Transportversicherung begrindet, miUssen diese Kosten

als zusatzliche freie Rechnungsposition(en) erfasst werden (siehe Abbildung 14).

Einzelerfassung \ Rechnungspositionen \

LiefArthr Bezeichnung Suchen

Best.
Pos LiefArtNr.  Bezeichnung Lieferdatum KSt.  Proji. TProj. Konto Menge
1 Bezugsnebenkosten 0,00000
2 12160437  KONSOLEN 2H T47CM 12.11.10 101 1012 12300 030000 1,00000

Positionen erfasst | Zuricksetzen | Paosition hinzufiigen | Netto Gesamt 11,77

Differenz 0,98

Gelief. Rech.

Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
0,00000  1,00000 5,00 500 & &
1,00000 1,00000 579  PAA 579 & &

Abbildung 12: Bezugsnebenkosten als freie Rechnungsposition

Durch Eingabe in das Feld ,Bezugsnebenkosten” auf dem Tab Einzelerfassung (siehe

Abbildung 15), wird automatisch eine Bezugsnebenkosten-Position generiert. Ist diese

Information zu unprdzise, falls es sich zum Beispiel um unterschiedliche

Bezugsnebenkostentypen handelt, kdnnen stattdessen auf dem Reiter
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Rechnungspositionen durch jeweiliges Betdtigen der Schaltfléche Position hinzufigen
(sieche Abbildung 14) auch mehrere freie Rechnungspositionen manuell angelegt
werden.

Bezugsnebenkosten |5,00

Mettoringabe MNetto/Steuerbasis Steuerschlissel Metto Gesamt 11,77 b

11,76 19-19 - 19% MwSt - Steuerbetrag 2,23 ﬂ
Brutto Gesamt [14,00

Priifen | Speicharm | Yollefassung |

Abbildung 13: Feld Bezugsnebenkosten

Preisabweichung

Einzelpreis

Eine Abweichung zwischen dem zum Zeitpunkt der Bestellung ermittelten Einzelpreis
eines Materials und dem auf der Rechnung ausgewiesenen Preis kann entweder durch
einen nicht korrekt gepflegten Preis im Materialkatalog oder durch einen fehlerhaften
Betrag auf der Lieferantenrechnung entstehen. Die Einzelpreise missen dann
entsprechend manuell angepasst werden, bis der Gesamtbetrag der Rechnung mit
dem der Papierrechnung Gbereinstimmt.

Gesamtpreis

Abweichungen im Gesamtbetrag einer Rechnungsposition kénnen durch
Rundungsdifferenzen bzw. unterschiedliche Berechnungsmethoden bei der Bestellung
und Rechnungsstellung auftreten.

Beispiel: Im Materialkatalog ist fir ein Material ein Einzelpreis von 5,37 Euro
hinterlegt. Es werden 1045 Stick dieses Artikels bestellt und der errechnete
Gesamtbetrag betrdgt somit 5611,65 Euro. Der Lieferant benutzt aufgrund interner
Kalkulationsmethoden einen Einzelpreis von 5,372549 Euro und berechnet somit
einen Positionsgesamtbetrag von gerundet 5614,31 Euro.

Die in den Bestellpositionen mogliche Genauigkeit ist prinzipiell sehr hoch gewahlt,
um die Preiskalkulation, die der Lieferant bei seiner Rechnungsstellung verwendet,
abbilden zu kénnen. Die resultierende Genauigkeit hangt allerdings auch vom im
Materialkatalog for den Artikel hinterlegten Einzelpreis ab. Ist dieser nun
beispielsweise zu ungenau oder in der Rechnung fehlerhaft eingegeben, muss der
Gesamtpreis der Rechnung so lange angepasst werden, bis keine Differenzen mehr
existieren. Dabei ist zu beachten, dass die Einzelpreise multipliziert mit der Menge
dann nicht mehr exakt den Gesamtpreis ergeben. Im Beispiel: Einzelpreis des Artikels:

5,37 Euro, Menge der Artikel: 1045 Stick, Gesamtpreis: 5614,31 Euro. Dieser Fall ist
© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 12
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aber eher der Ausnahmefall und technisch erst dann umsetzbar, wenn der
Sachbearbeiter das Schloss rechts neben dem Gesamtpreis anklickt (siehe Abbildung
15) und damit den Gesamtpreis entsperrt (siehe Abbildung 16).

1.045,00000 ST - 9,37 2.611,63 E

Abbildung 14: Rechnungspositionsdialog Rechnungserfassung -sperrendes
Schloss Gesamtpreis

StandardméBig ist der Gesamtpreis gesperrt (rotes Schloss) und ergibt sich aus
Einzelpreis und Menge. Ist er entsperrt (Abbildung 17), kann er unabhéngig von den
beiden Attributen geéindert werden.

104500000 ST = 5,37 561431 &

Abbildung 15: Rechnungspositionsdialog Rechnungserfassung - offenes
Schloss Gesamtpreis

Mengenabweichung

Eine Mengenabweichung kann durch eine Differenz zwischen Bestellmenge,
Lieferscheinmenge und gelieferter Menge entstehen. Bei der Generierung von
Vorschlags-Rechnungspositionen wird die Lieferscheinmenge (ggf. die Summe aus
mehreren Wareneingéngen) als Rechnungsmenge herangezogen, da i.d.R. die
Rechnung dem bewerteten Lieferschein entspricht. Ist kein Wareneingang zum
Vorgang vorhanden, muss die Bestellmenge als Vorbelegung fir die Rechnungsmenge
dienen. Dies kann unter Umstdnden auch zu Abweichungen fGhren, so dass dann die
Menge manuell angepasst werden muss.

Rechnungsprifung

Die Automatisierung der Rechnungsprifung wird durch die Verfogbarkeit von
Vorbelegen und den angestrebten Automatisierungsgrad beeinflusst.

Rechnungen kénnen mit oder ohne detaillierte Rechnungspositionen in das System
gelangen. Existieren keine Rechnungspositionen, was héufig bei der manuellen
Erfassung auftritt, wird lediglich auf Belegebene gearbeitet, so dass nur
Rechnungssumme und Steuerbetrége erfasst werden. Vorteilhafter fir die Prifung ist
es aber, wenn Rechnungspositionen fir die Rechnung existieren. Fehlerquellen kénnen
so genau lokalisiert und Prifschritte verkirzt werden.
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Prifung gegen Referenzbeleg

Sachliche
Prufung

rechnerische
Prufung

Keine interaktive Prifung notwendig
Freigabe *

Die Rechnungsprifung kann sich auf eine Bestellung oder einen Wareneingang

beziehen oder ohne Bezug zu einem Vorgéngerbeleg erfolgen. Letzteres ist meist bei
allgemeinen Kostenrechnungen (Gebihren, Steuern, Energiekosten) der Fall, die nicht
auf der Grundlage konkreter Auftrége oder Bestellungen anfallen.

Der Bezug zu einem Vorgéngerbeleg tragt wesentlich zur Automatisierung der
Rechnungsprifung bei: Statt einer interaktiven Prifung, bei der jeder Beleg durch die
Fachabteilung im Dialog bearbeitet wird, kann so die Rechnungsprifung automatisch
im Hintergrund erfolgen — im Erfolgsfall mit direkter Weiterleitung in die Freigabe.
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Automatische Rechnungsprifung im Workflow

In der bestellbezogenen Rechnungsprifung erfolgt in der Erfassung der Rechnung die
Zuordnung einer oder mehrerer Bestellungen oder Wareneingénge zu einer
Rechnung. Die Zuordnung dieser Referenzbelege erfolgt Gber die auf der
Eingangsrechnung ausgewiesenen Lieferschein— oder Bestellnummern.

*  Wenn die Eingangsrechnung einen Lieferschein- oder Bestellbezug hat, wird die
Rechnungsprifung durch eine vorhergehende automatische Prifung stark
vereinfacht und GberflUssige Schritte entfallen.

* Gibt es keinen Bestellbezug, dann wird die Rechnung ohne
Rechnungspositionen erfasst, muss im Workflow in die interaktive Prifung, in
der der Sachbearbeiter anhand der Buchungspositionen der Papierrechnung
und des Wareneingangs mégliche Abweichungen erkennen und behandeln
muss. Die Prifung einer solchen Rechnung ist sehr zeit- und kostenintensiv und
kann in diesem Fall nur manuell geschehen, so dass sie in diesem Dokument
nicht néher behandelt wird.

Falls ein Lieferschein bzw. eine Bestellung zugeordnet und die Rechnungserfassung
erfolgreich abgeschlossen wurde, muss im Rechnungsprifungs-Workflow entschieden
werden, ob die Rechnung zu einer interaktiven Rechnungsprifung durch einen
Sachbearbeiter bereitgestellt werden muss. Sofern dies notwendig ist, verzweigt der
Workflow an dieser Stelle auf den entsprechenden Schritt fir die interaktive Prifung.
Falls dagegen weder die sachliche noch die rechnerische Prifung vorgesehen sind,
wird je nach Workflow-Definition auf den ndchsten zu durchlaufenden Schritt
verzweigt. Die Notwendigkeit der interaktiven Prifung wird jeweils automatisch
geproft.

Im Rahmen des Standardprozesses soll die Rechnung in der Fachabteilung zur
interaktiven Prifung bereitgestellt werden, wenn:

» die erfassten Rechnungspositionen nicht mit den Positionen des Referenzbeleges
in Menge, Einzelpreis und Material Gbereinstimmen

* in der zugeordneten Bestellung die interaktive Rechnungsprifung
vorgeschrieben wurde.

» eine Eingangsrechnung sich auf mehr als eine Bestellung/einen Wareneingang
bezieht.

» einer Rechnung kein Referenzbeleg zugeordnet ist.

* bei der Prifung auf Summenebene Abweichungen aufireten oder die
Kontierung fur Finanzbuchhaltung und Kostenrechnung aus der Bestellung nicht
ermittelt werden kann.
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Interaktive bestellbezogene Rechnungsprifung

Die Rechnungsprifung erfolgt entweder automatisch oder, falls nicht vorgesehen oder
bei nicht erfolgreicher automatischer Prifung, interaktiv durch die Fachabteilung.
Wahrend der interaktiven Prifung einer Rechnung, die mit Bestellbezug erfasst wurde,
werden die automatisch durch das System erstellten Rechnungspositionen zur weiteren
Prifung durch einen Sachbearbeiter auf dem Karteireiter Rechnungspositionen in einer
Liste bereitgestellt.

Info "-.‘ Zahlungsbedingungen \ Rechnungspositionsn Buchungspositionen '-.I Betrage | | Mail Dokumente
LiefArNr Bezeichnung Suchen | Bestellung anzeigen ! Prifen | Nefto Gesamt 617,69
Differenz 0,00
Best. Geliel. Rech.
Pos LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum KSt. Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
v |1 10715437 = Rlckwandsicherung H4cm 14.05.10 101 1012 12300 030000 1,00000 1,00000 1,00000 035 8T 0,35 | &F
v |2 12240224 | FUSSTEIL H16 AS T37CM 14.05.10 101 | 1012 12300 030000 1,00000 1,00000 |  1,00000 895 ST 895 5f
3 11818235 FUSSTELLER-EINSTECKTEIL G... 14.05.10 101 | 1012 12300 030000 1,00000 100000 | 1,00000 18,40 ST 18,40 ¢
@ 4 15048224 BELEUCHTUNGSSCHIENE L66.5. 14.05.10 101 | 1012 12300 030000 1,00000 1,00000  1,00000 26,60 | ST 8150 S¢
v |5 20330441 TIEFENSTEG PAL.REG. 12X6 .. 14.05.10 101 1012 12300 030000 4,00000 4,00000 4,00000 11,47 ‘ST 4468 Sy
] 20455341  TRAV. 12X4 SCHRAG UBERSTA. 14.05.10 101 1012 12300 030000 4£,00000 400000  4,00000 45,00 ST 180,00 S¢
@ 7 20598241 DACHELEMENT L165 B91.5CM 14.05.10 101 | 1012 12300 030000 1,00000 1,00000 | 1,00000 4523 | ST 4540 (S
@ 8 13702823 Rickwand L133PANEELE-RUCK .. 14.05.10 101 1012 12300 030000 2400000 24,00000 1200000 8,58  EINH 102,96 Sf
@ 9 15716235 | Saule 8x3 H240 14.05.10 101 | 1012 12300 030000 1,00000 1,00000 | 200000 12,46 EINH 2492 (S

Abbildung 16: Rechnungspositionen in der Rechnungsprifung

Der Sachbearbeiter muss die bereits erfassten Positionen, die mit den Positionen der
Lieferantenrechnung Ubereinstimmen, mit den Positionen der zugeordneten Bestellung
vergleichen und bei Bedarf Anpassungen an den gepriften Werten der
Rechnungspositionen vornehmen. Hier wird ihm, wie in Abbildung 18 gut zu sehen ist,
die Arbeit durch visuelle Hilfsmittel erleichtert: Auf den ersten Blick sind korrekte
Positionen von Positionen mit Abweichungen zu unterscheiden. Stimmt die Position mit
der jeweiligen Position des Referenzbeleges Uberein, so wird diese automatisch auf
,geprift’ gesetzt und mit einem grinen Héakchen ¥ gekennzeichnet. Wird eine solche
Position dann allerdings durch manuelle Bearbeitung auf ,nicht geproft” gesetzt, ist
keine Ikone mehr dargestellt (siehe Abbildung 16, Pos. 3).

Gibt es Abweichungen in Menge, Preis oder Material, sind die Positionen zum einen
durch eine rote Ampel @ identifizierbar, zum anderen ist das abweichende Element
(siehe z.B. in Abbildung 168 der Einzelpreis von Position 4: 26,60) rot eingefarbt. Die
Positionen sind dabei standardméBig ,nicht geprift”. Setzt der Sachbearbeiter eine
Position dieser Art auf ,,geprift”, dann wird die rote Ampel durch ein gelbes Hékchen

ersetzt. Damit ist gewdhrleistet, dass Positionen mit Abweichungshintergrund im
Nachhinein noch identifizierbar sind. Durch Positionierung des Mauszeigers auf den
lkonen wird eine Benachrichtigung sichtbar, die dem Sachbearbeiter Aufschluss Uber
den aktuellen Status und die abweichenden Werte (falls vorhanden) gibt.

Einzelpreis (3,67) entspricht nicht dem Wert der
zugeordneten Bestellposition (3,57)

Bsp.:
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Keine Abweichungen

Gibt es keine Abweichungen, ist fir die Rechnung nach der Erfassung, sofern nicht
explizit gefordert, keine interaktive Prifung nétig, sondern sie Uberspringt sachliche
und rechnerische Prifung, um dann gleich in die Freigabe oder Buchhaltung zu
gelangen (siehe Abbildung 17).

Rechnung 10511750 Text TESTDR Freigabe Sonderregelung I Drucken Speichem \
~  Abschiiefen | VWF [

Ligferani GECK J.D.GMBH

BK 301-Libra GmbH Abbrechen |

Info \ Zahlungsbedingungen e Rechnungspositiocnen \ Buchungspositionen \ Betrage \\I Status \ Mail \I Dokumente \I

1
LiefArthlr Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen

Netto Gesamt 32114

Differenz 0,00
Best. Gelief. Rech.
Pos LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum K3t Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
v 1 2719310000189 Rohr-Trennbigel T/H=990/9.. 9.03.11 439 4392 12300 050000 14,00000 1400000 14,00000 1514 ST 21196 &
v |2 1591758906189  Re-Tragestange 50X20X2mm, | 9.03.11 439 | 4392 | 12300 050000 2,00000 2,00000 2,00000 8,58 | ST 1718 &5
v |3 1691140000189 | AufsteckhltzTragsch.50X... 9.0311 439 | 4392 12300 050000 100,00000  100,00000 10000000 0,92 | 3T 9200 &

Abbildung 17: Rechnungspositionen ohne Abweichung in der Freigabe

Durch das grine Hakchen wird dem Benutzer vermittelt, dass die jeweilige Position
korrekt ist. Dies lésst sich im Einzelnen kontrollieren, indem der Anwender auf die

Bearbeitungsikone &5 rechts auf der jeweiligen Zeile der Liste drickt. Es dffnet sich
der Bearbeitungsdialog zur gewinschten Position.

@ Material © Dienstleistung © Freie Position

Lieferdatum Beleg Pos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamt
Best: 28.05.10 0/20001675 7 150438224-BELEUCHTUNGSSCHI 1,0000 ST 26,61 26,61
WE: 140510 1107 7  15048224-BELEUCHTUNGSSCHI 1,0000 ST 26,61 26,61
Rech: 14.05.10 10007611 4 15048224-BELEUCHTUNGSSCHI 1.00000 ST 2661 26,61
gepruft 1,00000 ST 2661 26,61
Buchungskreis 301-Libra GmbH d
Konto 030000-Betriebs- u. Geschafisaus AR #]
Umsatzsteuer 19-19% MwSt
Frachtkosten [T
Kostenkontierung ™ Verteilung
Rechnung Bestellung
Kostenstelle 101-861 Wiesbaden Dotzheimer Stir 101-861 Wiesbaden Dotzheimer Str
Projekt 1012-861 Wiesbaden-Dotzheim 1012-861 Wiesbaden-Dotzheim
Teilprojekt 12300-Regalierung Sonstiges 12200-Regalierung Sonstiges
Stalus € Nichtgeprifft ~ © Wareneingang priifen & Geprift L LI LI SchlieRen |

|

Abbildung 18: Positionsdialog in der Freigabe von Rechnungen

Bestellung, Wareneingang und Rechnung sind untereinander aufgelistet. Es ist
offensichtlich, dass in Abbildung 4 die Attribute der einzelnen Belege, z.B.
Artikelnummer, Menge, Einzelpreis und Gesamtpreis, Gbereinstimmen. Sie sind im
Freigabe-Schritt nicht mehr editierbar. Die Rechnungsposition hat den Status ,geproft”.
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Im unteren Bereich des Dialogs findet der Anwender Kndpfe, mit deren Hilfe er
zwischen den in der Rechnungspositionsliste vorhandenen Positionen hin und her

wechseln kann. Mit dem linken Pfeil-Knopf -¥.. gelangt der Benutzer zu der
Rechnungsposition, die in der Liste vor der aktuellen Rechnungsposition aufgelistet ist.

Analog gelangt er durch Druck auf den rechten . *.| Pfeil-Knopf zur nachfolgenden
Rechnungsposition. Mit dem ,SchlieBen”-Knopf verldsst er den Dialog. In der Freigabe
ist lediglich das Kommentarfeld editierbar.

Abweichungen

Gelangt die Rechnung dagegen in die interaktive Prifung, muss der Sachbearbeiter
die fehlerhaften Positionen manuell Gberprifen, eventuell korrigieren und auf
»gepruft” setzen sobald diese bereinigt sind. Fur den Prifer besteht natirlich immer
die Méglichkeit, eine Position als ,geprift” zu markieren, ohne fehlerhafte Angaben zu
verbessern. Dies kann die unterschiedlichsten Grinde haben. Zum Beispiel kann der
Einzelpreis einer Position niedriger sein, als auf der Bestellung ausgewiesen. Es ist sehr
wahrscheinlich, dass solch ein Eintrag dann einfach auf ,,geprift” gesetzt wird, ohne
den Betrag per Hand zu erhéhen. Hat ein Sachbearbeiter die dafir bendtigten
Berechtigungen, dann kann er die Eingangsrechnung in der Prifung noch verdndern.
Das ist allerdings der Ausnahmefall.

Mengenabweichungen

Bei den Mengenangaben ist es zum einen mdéglich, dass die gelieferte Menge nicht mit
der bestellten Menge Ubereinstimmt, zum anderen kann die angegebene Menge auf
der Rechnung fehlerhaft sein. Tritt der Fall ein, dass die gelieferte Menge von der
bestellten Menge abweicht, die Menge auf der Rechnung jedoch der der Bestellung
gleicht (siehe Abbildung 191), hat der Sachbearbeiter in der Prifung die Méglichkeit,
die Mengenangabe auf der Rechnung zu korrigieren. In den meisten Féllen wurde
aber bereits im Wareneingang eine Belastungsanzeige generiert. Dadurch ergeben
sich verschiedene Vorteile fUr die Rechnungsprifung.

Belastungsanzeige

Gibt es im Wareneingang Unterschiede zwischen Lieferscheinmenge und der
vereinnahmten Menge?, wird bei Buchung des Wareneingangs eine Belastungsanzeige
Uber den Differenzbetrag erzeugt. Diese Belastungsanzeige muss in der
Rechnungsprifung bertcksichtigt werden. Die meisten Félle von
Mengenabweichungen werden im Wareneingang aufféllig, so dass eine
Belastungsanzeige generiert wurde.

2 Gelieferte Menge minus Retouren-Menge
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Info \ \ Rec i '-I Buc! Betrdge \ Status '.‘ Mail Dokumente \
LiefArtNr. Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen Priifen | Netto Gesamt 3.890,70
Differenz 0,00
Best. Gelief. Rech.
Pos  LiefArthr. Bezeichnung Lieferdatum  KSt.  Proj. TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
v 1 1992020006585 Trenngitter f T=570mm,H=2. 80311 723 7232 12300 050000 670,00000 670,00000 670,00000 201 ST 1.346,70 Q
@ 2 1951138825 ENDLOSKORB DRAHT 1250470 80311 723 7232 12300 050000 160,00000 100,00000 100,00000 1590 ST 1.550,00 Q

Abbildung 19: Listenansicht von Position mit Belastungsanzeige

Auf der Liste ist zwar ersichtlich, dass es Differenzen zwischen den einzelnen Mengen
gibt (siehe Abbildung 21, Position 2), aber ob eine Belastungsanzeige generiert wurde,
kann man an dieser Stelle noch nicht erkennen. Auf dem Positionsdialog taucht diese
dann in der Auflistung unter dem Wareneingang auf (siehe Abbildung 22).

Material Dienstleistung Freie Position
Lieferdatum Beleg Pos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamt

Best: 0/10000244 2 1951138825-ENDLOSKORB DRA} 160,0000 ST 15,90 2.544.00
WE: 8.03.11 233 2 1951138825-ENDLOSKORB DRA} 100,0000 ST 15,90 1.590,00
Bel-Anz: 10511677 1 1951138825-ENDLOSKORB DRA} 60,00000 ST 15,90 954,00
Rech: 8.03.11 10511835 2 1951138825-ENDLOSKORB DRA} 160,00000 ST 15,90 2.544.00
geprift [ 10000000 ST | 1590 | 1.590,00

Abbildung 20: Positionsdialog mit Zeile fir Belastungsanzeige

Die Rechnungsposition wird automatisch um die Menge und die daraus resultierenden
Betrdge der Belastungsanzeige gekirzt (siehe Abbildung 22). Es wird eine Gutschrift
generiert, die dann mit der Rechnung verrechnet wird.

In seltenen Fallen der Mengenabweichungen kommt es vor, dass noch keine
Belastungsanzeige erzeugt wurde. Dann muss der Rechnungsbetrag manuell um die
Differenz von Bestell- und Lieferschein-Menge verringert werden.

Material Dienstleistung Freie Position
Lieferdatum Beleg Pos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamt

Best: 0/10000593 1 4053508094389-Doppelhaken flr 80000 ST 3,79 30,32
WE: 16.02.10 43 1 4053508094389-Doppelhaken flr 6,0000 ST 3,79 2274
Rech: 10511293 1 4053508094389-Doppelhaken flr 8,00000 ST 3,79 30,32

gepriit 8000007 ST 379 < 3032>

Buchungskreis  301-Libra GmbH Unterlieferung
Kommentar

Konto  030000-Betriebs- u. Geschaftsaus i
Umsatzsteuer 19-19%VoSt 01.2007
Frachtkosten

Abbildung 21:Mengenanpassung im Dialog Rechnungsposition

Dazu 6ffnet der Sachbearbeiter mit Hilfe der Bearbeitungs-lkone &4 auf der
jeweiligen Positionszeile den Positionsdialog der gewinschten Position. In der Zeile
»geproft” kann er nun die geprifte Menge an die gelieferte Menge anpassen (siehe

Abbildung 21).
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2! Material Cienstleistung Freie Position
Lieferdatum Beleg Fos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamt
Best 0/10000593 1 4053508094389-Doppelhaken fir 8,0000 8T 379 30,32
WE: 16.02.10 43 1 4053508094389-Doppelhaken fir 6,0000 ST 379 2274
Rech: 10511283 1 4053508094389-Doppelhaken fir 800000 ST 379 30,32
gepraf{_ 6.00000 > ST s 2>
Buchungskreis 301-Libra GmbH Unterlieferung -
Konto 030000-Betriebs- u. Geschaftsaus Hommenias L
Umsatzsteuer 19-19%VoSt 01.2007
Frachtkosten
Kostenkontierung "] Vereilung
Rechnung Bestellung
Kostenstelle |1D1—861 Wiesbaden Dotzheimer Str. » Lk
Projekt |1D12—861".'\fiesbaden—szheim -
Teilprojekt |123UU—RegaI|erung Sonstiges -
Status @ Nicht geprift ) Wareneingang priifen ) Geprift od | ﬂ » | Schlieken

Abbildung 22: Korrigierte Menge und automatisch berechneter
Gesamtbetrag

Wie in Abbildung 22 zu sehen ist, wurden 8 Doppelhaken bestellt, aber nur 6
geliefert. In der Rechnung werden allerdings félschlicherweise die bestellten 8 in
Rechnung gestellt. Eine Belastungsanzeige wurde dazu nicht erstellt. Der Benutzer
kann nun die geprifte Menge auf 6 korrigieren. Der resultierende Gesamtbetrag wird
automatisch neu berechnet: Es ergibt sich ein neuer Betrag von 22,74 Euro (siehe
Abbildung 22).

Durch die Korrektur der Rechnung mit einem geringeren Gesamtbetrag wird
automatisch eine Gutschrift in Form einer zusétzlichen Buchungszeile generiert.

Der Status der korrigierten Position kann nun durch den Auswahlknopf ,Geprift” im
unteren Bereich des Dialogs auf geprift gesetzt werden. Mit dieser Anderung éndert
sich auch die lkone auf der Liste der Rechnungspositionen. Das rote Ampellicht wird
durch ein gelbes Hakchen ersetzt (siehe Abbildung 23). Damit ist sie eindeutig als
korrigierte Position identifizierbar.

Info ", Zahlungsbedingungen ', Rechnur en " Buchur itionen "\ Betrage \  Slaws ' Mail ' Dokumente
LiefArtMr. Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen Priifen | Metto Gesamt 42836
Differenz 0,00
Best. Gelief. Rech.

Pos  LiefArthr. Bezeichnung Lieferdatum  KSt. Proj. TProj.  Konto Menge Menge Menge  Einzelpreis ME Gesamt

1 4053508094389 Doppelhaken fir Trageschi... 101 1012 12300 030000 8,00000 6,00000 6,00000 3,79 ST 2274 &
v |2 4053508104389 Klemmworrichtung fiir Stie 101 1012 12300 030000 6,00000 6,00000 6,00000 6,34 ST 3804 &
v |3 1821338056589 Fliesenmusterpras. beidse... 101 1012 12300 030000 3,00000 3,00000 3,00000 120,00 ST 360,00 S

Abbildung 23: korrigierte, geprufte Position

Falls der Sachbearbeiter nicht sicher ist, ob die gelieferte Menge fehlerhaft erfasst
wurde, besteht auflerdem die Méglichkeit, eine Position auf ,Wareneingang prifen”
zu setzen. Hierbei wird eine Workflow-Aufgabe fir einen Mitarbeiter im Wareneingang
angelegt, der nun Uberprifen muss, ob die unter ,Gelieferte Menge” angegebene
Menge mit der des zugehérigen Wareneingangs Ubereinstimmt. Ist dieser Vorgang

© 2013 Libra Software GmbH | Version 3 20



Einkauf Investitions- und Verbrauchsguter

abgeschlossen, kann der Sachbearbeiter mit der Bearbeitung der Rechnung fortfahren
und die bereits beschriebenen Anderungen vornehmen.

Editierzeile

Anderungen lassen sich analog zum Positionsdialog auf der ,Editierzeile” im unteren
Bereich des Reiters Rechnungspositionen vornehmen (siehe Abbildung 24).

Differenz 0,00

Best. Gelief. Rech.
Pos  LiefArthr. Bezeichnung Lieferdatum  KSt. Proj.  TProj.  Konto Menge Menge Menge  Einzelpreis ME Gesamt
4053508094389 Doppelhaken fir Trageschi... 101 1012 12300 030000 800000  6,00000 8,00000 379 ST 2274 &

4053508104389 Klemmvarrichtung fiir Stie 101 1012 12300 030000 6,00000  6,00000 6,00000 6,34 | 8T 3804 &
1821338056589 Fliesenmusterpras. beidse... 101 1012 12300 030000 3,00000 3,00000 3,00000 120,00 ST 360,00 &

AT

Pos Artikelnummer Menge WE Einzelpreis Gesamt Kommentar
1 4053502004389 Doppelhaken fiir & 8,00000 ST 379 30,32 Unterlieferung .
v
Status  Nicht gepriit ~ gepriift 600000 ST 379 2274 4

Abbildung 24: Editierzeile

Auf der Zeile der fehlerhaften Position ist zu sehen, dass Bestell- und Liefermenge nicht
Ubereinstimmen. Die Rechnungsmenge, die zwar der Bestellmenge gleicht aber die
Liefermenge Ubersteigt, ist rot markiert. Der Sachbearbeiter hat an dieser Stelle direkt
die Méglichkeit, die Rechnungsmenge anzupassen, ohne Uberhaupt den
Positionsdialog zu 6ffnen. Das schafft einen klaren Zeitvorteil, der vor allem bei einer

Vielzahl von Positionen zum Tragen kommt.

In der Editierzeile (in Abbildung 24 als grauer Bereich zu sehen) kénnen Attribute der
selektierten Rechnungsposition wie Rechnungsmenge, Einzelpreis etc. bearbeitet und
durch den Knopf X direkt aktualisiert werden. Wé&hlt man in der Positionsliste eine
andere Position aus (in Abbildung 24 ist die selektierte Position blau markiert), werden
die Felder in der Editierzeile automatisch mit den Werten der selektierten Position
gefullt.

Es kann weiterhin passieren, dass die bestellte und die gelieferte Menge
Ubereinstimmen, die Angabe auf der Rechnung aber eine Differenz aufweist. In
diesem Fall kann der Sachbearbeiter entsprechend die Mengenangabe der Rechnung
wie bereits beschrieben manuell anpassen.

Preisabweichungen

Bei den Preisangaben gibt es zweierlei Fehlerquellen. Zum einen kann der auf der
Rechnung ausgewiesene Einzelpreis von dem der Bestellung abweichen. Zum anderen
wird durch eine Mengenabweichung, bzw. Einzelpreisabweichung in der Regel eine
Gesamtpreisabweichung verursacht. Diese wird allerdings automatisch geldst, indem
die urséchlichen Abweichungen korrigiert werden (siehe Abschnitt O zu
Mengenabweichungen).

Einzelpreisabweichung
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Der Einzelpreis der Rechnung kann vom Einzelpreis der Bestellung im Fall einer
Preisénderung oder eines Tippfehlers abweichen. In der Liste der Rechnungspositionen
ist bei einer Abweichung der Einzelpreis rot markiert (siehe Abbildung 25).

nfo i | Rec i '-..‘ Buc [ | Betrige | Status '-..‘ Mail \  Dokumente

LiefArtNr. Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen | Prufen | Netto Gesamt 199,68
Differenz 0,00
Best. Gelief. Rech.
Pos LiefArtNr. Bezeichnung Lieferdatum KSst. Proj.  TProj. Konto Menge Menge Menge Einzelpreis ME Gesamt
¢ 1 1125002458 KONSOLEN SCHWER T37CM 12.02.10 082 030000 3,00000 3,00000 3,00000 17,38 ST 5214 (&
® 2 10000867 FACHBODEN L100 T37CH 12.02.10 082 030000 20,00000 20,00000 20,00000 4,62 | ST 52,40 | [
L] 11818235 FUSSTEIL H16 AS T37CM 12.02.10 052 030000 3,00000 3,00000 3,00000 18,38 (5T 55,14 Q

Abbildung 25: Rechnungspositionen mit abweichendem Einzelpreis

Die fehlerhafte Position wird mit einer roten Ampel gekennzeichnet (siehe Abschnitt 0),
da sie nicht geprift ist. Im Positionsdialog (siehe Abbildung 26) sind die abweichenden
Einzelpreise rot markiert.

Material Dienstleistung Freie Position
Lieferdatum Beleg Pos Artikelnummer Menge ME Einzelpreis Gesamt

Best: 0410000562 1 1125002459-KONS0LEN SCHWER T 30000 ST 17,36 52,08
WE: 12.02.10 6 1 1125002459-KONS0LEN SCHWER T j,oo00 ST 17,36 52,08
Rech: 12.02.10 10511638 1 1125002453-KONSOLEN SCHWER T! 300000 ST 17,38 52,14
geproft 300000 ST 17,38 52,14

Abbildung 26: Positionsdialog mit abweichendem Einzelpreis

Nun entscheidet der Sachbearbeiter, welchen Betrag er als geprift definieren méchte,
d.h. ob er die Rechnung um die Differenz der beiden rot markierten Betréige kirzt,
oder ob er den héheren Einzelpreis der Rechnung akzeptiert.

Materialabweichungen

Falls ein bestimmtes Material nicht geliefert werden kann, kann es sein, dass der
Lieferant ein in jeglicher Hinsicht vergleichbares Material schickt, das allerdings eine
andere Artikelnummer als das bestellte Material hat. Im Normalfall entscheidet der
Mitarbeiter im Wareneingang schon, ob die Ware angenommen wird. Falls ja, steht
der Sachbearbeiter der Rechnungsprifung vor dem Problem, dass die Artikelnummern
von Bestellung und Rechnung nicht Gbereinstimmen. Er muss nun prifen, ob der
gelieferte und in Rechnung gestellte Artikel den Anforderungen an den bestellten

Artikel entspricht.

Frachtkosten

Werden Bezugsnebenkosten fur die Bestellung erwartet, deren Betrag allerdings noch
nicht feststeht, kann in der Bestellung eine Obergrenze fir Bezugsnebenkosten
festgelegt werden. Die zugehérige Rechnung wird die sachliche Rechnungsprifung
dann auch bei einer Abweichung automatisch passieren, solange die
Bezugsnebenkosten innerhalb der vorab definierten Betragsgrenze liegen.
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Info ", Zahlungsbedingungen ", Rechnur en ", Buchur en ', Betrage ' Status '\ Mail " Dokumente
LiefArthr Bezeichnung Suchen Bestellung anzeigen | Priifen | Metto Gesamt 251,90
Differenz 0,00
Best. Gelief. Rech.
Pos  LiefArtr. Bezeichnung Lieferdatum  KSt. Projl. TProj.  Konto Menge Menge Menge  Einzelpreis ME Gesamt
v |1 1992028035089 Trenngitter £T=570mm,H=3... 101 1012 12300 030000 50,00000 50,00000 50,00000 490 8T 245,00 | &
¢ 2 Fracht 0,00000 1,00000 1,00000 6,90 690 =

Abbildung 27: Bezugsnebenkosten fehlerhaft

Liegen sie oberhalb dieser, oder sind in der Bestellung gar keine Bezugsnebenkosten
ausgewiesen, muss die Rechnung in die sachliche Prifung und die Rechnungsposition
ist als fehlerhaft gekennzeichnet (siehe Abbildung 27). Analog zu den bereits
beschriebenen Prifungen ist es nun die Aufgabe des Sachbearbeiters, die Frachtkosten

zu prifen.
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Kontakt

Libra Software GmbH - Germany: +49-621-41997-77

Copyright

© 2013 Libra Software GmbH. All rights reserved. Libra Whitepaper verfolgen den
Zweck, Informationen Uber das sachliche Umfeld der Software zu geben. Es wird keine
Garantie fur Vollstandigkeit oder sachliche Fehler Gbernommen. Insbesondere
enthalten sie keine vertraglichen Zusicherungen Uber Eigenschaften der Software.
Grundlage fur Gewdhrleistungen sind allein die in Libra Software Vertrdgen
genannten Dokumente. Libra Whitepaper kénnen jederzeit Anderungen erfahren.
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